
Temeljem ilanka 15. stavka Z.Zakona o javnoj nabavi("Narodne novine" broj:120/76,t74122lridlanka 26. Statuta Hrvatske
gorske sluibe spaSavanja Stanice dakovec (dalje u tekstu: HGSS) lzvr6ni odbor HGSS-a Stanice eakovec na sjednici odrianoj
dana 20.3.2024. godine u dakovcu, donosi

PRAVILNIK
o jednostavno, nabavi roba, radova iusluga

|.  OPCE ODREDBE

elanak 1.

U svrhu zakonitog, namjenskog i svrhovitog tro5enja proradunskih sredstava HGSS-a ovim Pravilnikom ureduje se
postupak koji prethodi stvaranju ugovornog odnosd za nabavu robe, radova i usluga procijenjene vrijednosti do 26.540,00
EUR za nabavu roba i usluga, odnosno do 66.360,00 EUR za nabavu radova (u daljnjem tekstu: jednostavna nabava) za

koje sukladno dlanku L2.Zakona o javnoj nabavi ("Narodne novine" broj120/1,6,774/22; dalje u tekstu: ZJN) ne postoji
obveza provedbe postupaka javne nabave.

elanak 2.

Prilikom provodenja postupaka iz ovog Pravilnika naruditelj je obvezan u odnosu na sve gospodarske subjekte po5tovati
nadela javne nabave te moguinost primjene elektronidkih sredstava komunikacije.

ll.  SPRJECAVAN」 E SUKOBA INTERESA

elanak 3.

O sukobu interesa na odgovarajuii nadin se primjenjuju odredbe Glave lll., Poglavlja 8. ZN

|‖ .   P10KRETAN」 E I PRIPRE～lA POS丁∪PKA」EDNOSTAVNE NABAVE

elanak 4.

Pripremu i provedbu postupaka jednostavne nabave vrijednosti jednake ili veie od 2"650,00 EUR provode ovla5teni
predstavnici naruditelja koje imenuje Prodelnik HGSS-a (dalje u tekstu: proielnik) internom odlukom za pojedini predmet
nabave te odrecluje njihove obveze i ovlasti u,postupku jednostavne nabave,

OvlaSteni predstavnici naruditelja ne moraju biti zaposlenici narufitelja.

Obveze iovlasti ovlaitenih predstavnika naruditelja su:

a) p{prema oostupka: dogovor oko uvjeta vezanih za predmet nabave, potrebnog sadrZaja dokumentacije/uputa
za prikupljanje ponuda, tehnidkih specifikacija, ponudbenih troikovnika i ostalih dokumenata vezanih uz
predmetnu nabavu,

b) provedba postupka: slanje poziva na dostavu ponuda gospodarskim subjektima na dokaziv nadin, slanje i objava
poziva na dostavu ponuda na internetskoj stranici naruditelja, otvaranje pristiglih ponuda, sastavljanje zapisnika
o otvaranju, pregledu iocjeni ponuda, rangiranje ponuda sukladno kriteriju za odabir ponuda, prijedlog za odabir
najpovoljnije ponude sukladno kriteriju za odabir ponuda i uvjetima proplsanim dokumentacijom/uputama za

prikupljanje ponuda ili poniStenje postupka.



U pripremi i provedbi postupka jednostavne nabave moraju sudjelovati najmanje dva (2) ovla5tena predstavnika
naruEitelja.

elanak 5.

Postupcijednostavne nabave moraju biti uskladeni sa Planom nabave naruditelja, izuzev predmeta nabave procijenjene
vrijednosti manje od 2.650,00 EUR. Ako predmet nabave nije planiran u Planu nabave za tekuiu godinu, istovremeno ie
se izvriiti izmjena/dopuna Plana nabave.

Prilikom definiranja predmeta nabave naruditelj je du2an postupati u duhu dobrog gospodarstvenika, te se u tom smislu ne
smije dijeliti vrijednost nabave s namjerom izbjegavanja primjene ovog pravilnika.

elanak 6.

Odgovorna osoba naruEitelja donosi Odluku o pQdetku postupka jednostavne nabave vrijednosti jednake ili veie od
2.650,00 EUR, koja obavezno sadrii naziv predmbta nabave, procijenjenu vrijednost nabave, podatke o osobama koje
provode postupak, a moie sadriavati i podatke o ponuditeljima kojima ie se uputiti poziv na dostavu ponude, te ostale bitne
podatke.

iV. PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE PROC:JEN」 ENE VRIJEDNOS丁 l MANJE OD 2.650′ 00 EUR

こlanak 7.

Nabavu roba, radova i usluga procijenjene vr'rjednosti manje od 2.550,00 EUR naruditelj provodi izdavanjem narudibenice
ili sklapanjem ugovora sa jednim gospodarskim subjektom po vlastitom izboru.

t
Narudibenica iz prethodnog stavka obavezno sadrZi podatke o naruditelju (adresa, OIB); isporuditelju (adresa, OIB),
redni broj narudZbenice, naziv robe/radova/usluge uz specifikaciju jedinica mjere, kolidine, jedinidnih cijena i ukupnih
cijena, potpis i pedat odgovorne osobe naruditelja, datum ispostavljanja narudZbenice a moie sadrZavati i podatke o roku
i mjestu isporuke, nadinu i roku plaianja isl.

I

Ugovor iz stavka 1. ovog dlanka obavezno sadrii podatke o ugovornim stranama koje sklapaju ugovor, mjestu i datumu
sklapanja ugovora, predmetu ugovora iostalim bitnim sastojcima ugovora sukladno Zakonu o obveznim odnosima.
Ugovor potpisuje prodelnik.

PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJEN」 ENE VRIJEDNOSTI JEDNAKE ILI VE(`EOD2.650′ 00
EUR D0 16.000′00 EUR ZA ROBUIUSLUGE′ TE 26.540′ 00 EUR ZA RADOVE

こlanak 8.

Nabavu roba i usluga procijenjene vrijednosti jednake ilive6e od 2.650,00 EUR, a manje od 16.000,00 EUR te nabavu
radova proc'rjenjene vrijednostijednake ili veie od 2.650,00 EUR, a manje od 26.540,00 EUR, naruditelj provodislanjem
poziva na dostavu ponuda na adresu najmanje jednog (1.) gospodarskog subjekta po vlastitom izboru.

Poziv na dostavu ponude slanjem na adresu jednog ili viSe gospodarskih subjekata upuiuje se na nadin koji omoguiuje
dokazivanje da je isti zaprimljen od strane gospodarskog subjekta (dostavnica, povratnica, potvrda e-mailom i sl.), a
mora sadriavati najmanje: naziv naruEitelja, opis predmeta nabave, troikovnik, procijenjenu vrijednost nabave, kriterij
za odabir ponude, uvjete i zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti (ako se tra2i), rok za dostavu ponude i nadin
dostavljanja ponuda, kontakt osobu, broj telefona i adresu elektroni6ke po5te.

V



Rok za dostavu ponuda ne sm'rje biti duii od trideset (30) dana od dana upudivanja poziva.

Za odabir ponude dovoljna je jedna (1) pristigla ponuda koja udovoljava svim traienim uvjetima naruditelja.

Osoba koja provodi postupak nabave daje pr'ljedlog za odabir odgovornoj osobi naruditelja.

Rok za odabir ponude iznosi deset (10) dana od isteka roka za dostavu ponuda, a pisanu obavijest o odabiru ponude

naru|iteljje obvezan bez odgode istovremeno dostaviti svakom ponuditelju na dokaziv nadin (dostavnica, povratnica,

potvrda e-mailom).

Nakon odabira najpovoljnije ponude, pristupa se izdavanju narudibenice ili sklapanju ugovora sa odabranim gospodarskim

subjektom. NarudZbenicu i ugovor potpisuje proEelnik.

VI. PRoVEDBA PosTUPKAJEDNoSTAVNE TNbAVT PROCIJENJENE VRIJEDNOSTIJEDNAKE ILIVECE OD 16.000,00 EUR

DO 26.540,00 EUR ZA ROBU I USLUGE, TE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI JEDNAKE ILI VECE OD 26.540,00 EUR DO

66"360,00 EUR ZA RADOVE

dlanak 9.

Nabavu roba i usluga proc'rjenjene vrijednosti jednake ili ve6e od 16.000,00 EUR do 25.540,00 EUR te nabavu radova

procijenjene vrijednosti jednake ili veie od 26.540,00 EUR do 66.360,00 EUR, naruditelj provodi slanjem Poziva na

dostavu ponuda na adresu najmanje tri (3) gospodarska subjekta po vlastitom izboru. Naruditelj moZe istodobno sa

slanjem poziva, predmetni poziv objaviti na stranicama HGSS-a gdje mora biti dostupan najmanje trideset (30) dana od

dana objave.

ponude dostavljene na temelju objavljenog poziva na dostavu ponuda na internetskim stranicama HGSS-a uzimaju se u

razmatranje pod istim uvjetima kao i ponude dostavljene na temelju poziva za dostavu ponuda upuienog gospodarskim

subjektima po vlastitom izboru.

lznimno, ovisno o prirodi predmeta nabave i razini trZisnog natjecanja, poziv na dostavu ponuda moZe se uputiti

najmanje jednom (1) gospodarskom subjektu bez objave na internetskim stranicama HGSS, u sludajevima:

(1) kad to zahtijevaju tehnidki ili umjetnidki razlozi, kod zaStite iskljudivih prava i na temelju iskljudivih prava na temelju

posebnih zakona i drugih propisa,

(2) kod hotelskih i restoranskih usluga, odvjetniEkih usluga, javnobiljeinidkih usluga, zdravstvenih usluga, socijalnih

usluga, usluga obrazovanja, konzultantskih usluga, konzervatorskih usluga, usluga vje5taka, usluga tekuieg odriavanja

skloniSta kod kojih je uvjet da ponuditelj posjeduje ovlaStenje za obavljanje poslova,

(3) kada je to potrebno zbog obavljanja usluga ili radova na dovrSenju zapodetih, a povezanih funkcionalnih ili prostornih

cjelina,
(4) u sluiaju provedbe nabave koja zaht'rjeva iurnost,

(5) u ostalim sluEajevima po Odluci naruditelja.

poziv na dostavu ponuda slanjem na adrese gospodarskih subjekata upuiuje se na nadin koji omoguiuje dokazivanje da

je isti zaprimljen od strane gospodarskog subjekta (dostavnica, povratnica, potvrda e -mailom i st.), a mora sadrZavati

najmanje: naziv naruiitelja, evidencijski broj nabave iz Plana nabave, opis predmeta nabave i tro5kovnik, procijenjenu

vrijednost nabave, kriterij za odabir ponude, uvjete i zahtjeve koje ponuditeljitrebaju ispuniti (ako se tra2i), rok za dostavu

ponude uz naznaku datuma ivremena, nadin dostave ponuda, kontakt osobu, broj telefona i adresu elektronidke po5te, te

datum objave poziva na internetskim stranicama HGSS-a'

Rok za dostavu ponuda ne smije biti duii od trideset (30) dana od dana upuiivanja poziva.

Za odabir ponude dovoljna je jedna (1) pristigla ponuda koja udovoljava svim traienim uvjetima naruiitelja



vu. RAzLozt sruuerm:4 uvJETl sposoBNosl tJAMsrvA

elanak 10.

Za jednostavne nabave. procijenjene vrijednostijednake iliveie od 2.650,00 EU R naruditelj mo2e u pozivu za dostavu ponuda
odrediti razloge iskljuienja i uvjete sposobnosti ponuditelja uz odgovarajuiu primjenu odredaba iz dlanaka 2Sl. do 259.
ZJN, u kojem sludaju se svi dokumenti mogu dostaviti i u neovjerenoj presliCi, kojom se smatra i neovjereni ispis
elektroniEke isprave.

U sludaju postojanja sumnje u istinitost podataka u dostavljenim dokumentima, naruditelj moie radi provjere istinitosti
podataka od ponuditelja zatraiiti da u primjerenom roku dostavi izvornike iliovjerene preslike tih dokumen aia, i/iliobratiti
se izdavatelju dokumenta i/ili nadleinim t'rjelima.

dlanak tt.

Za postupke jednostavne nabave procijenjene vrijednostijednake iliveie od 2.650,00 EUR naruditelj moze od gospodarskih
subjekata traziti jamstvo za ozbiljnost ponude, jamstvo za uredno ispunjenje ugovora, jamstvo za otklanjanje
nedostataka u jamstvenom roku ijamstvo o osiguranju za pokri6e odgovornosti iz ijelatnosti, uz odgovarajuiu primjenu
odredaba ZN.

VIII. ZAPRIMANJE, IZRADA IDOSTAVA PONUDA

こlanak 12

Za jednostavne nabave ponude se zaprimaju na dokaziv nadin (e-mail, osobna dostava, po5tom i sl.).

IX. OTVARANJE, PREGLED IOCJENA PONUDA

こlanak 13.

Postupak otvaranja dostavljenih ponuda sukladno odredbama ovog dlanka obavlja se kod svih postupaka jednostavne
nabave.
Otvaranje ponuda u postupcima jednostavne nabave nije javno.
Kod postupaka jednostavne nabave iz stavka L. ovog dlanka najmanje dva (2) ovlastena predstavnika naruditelja
otvaraju ponude u roku od tri (3) dana od isteka roka za dostavu ponuda i o tome sastavljaju zapisnik.

U pregledu iocjeni ponuda odgovarajuie se primjenjuju odredbe ZN.

ovla5teni predstavnici naruiitelja pregledavaju i ocjenjuju ponude na temelju uvjeta i zahtjeva iz poziva na dostavu
ponuda.

O postupku pregleda i ocjene ponuda se sastavlja zapisnik.

X.   KRl丁 ER!J ZA(DDABIR PONUDE

elanak 14.
Kriterijiza odabir ponude su:

a) najniia cijena, ili

b) ekonomski najpovoljnija ponuda.

Ako je kriterij odabira ekonomski najpovoljnija ponuda, osim kriterija cijene mogu se koristiti i razliditi kriteriji povezani spredmetom nabave, npr. kvaliteta, tehnidke prednosti, estetske i funkcionalne osobine, ekolo5ke osobine, operativni
troikovi, ekonomidnost, datum isporuke i rok isporuke ili rok izvrienja, organizacija, kvalifikacija i iskustvo osoblja
angaziranog na izvrienju odredenog ugovora, usluge nakon prodaje i tehnidku pomoe i dr., te je u zapisniku o otvaranju,
pregledu iocjeni ponuda potrebno obrazloiiti izabranu ponudu.



XI.   ODABIRIPONISTENJE POSTUPKA

こlanak 15.

Kod postupaka jednostavne nabave naruditelj na osnovi rezultata pregleda iocjene ponuda donosi Odluku o

odabiru najpovoljnije ponude koji se temelji na kriteriju za odabir ponude.

Odluka o odabiru najpovoljn'rje ponude obvezno sadrZi:

t. podatke o naruiitelju,
2. predmet nabave za koje se donosi odluka,

3. naziv ponuditelja tija je ponuda odabrana za sklapanje ugovora o nabavi

4. razloge za iskljudenje ponuditelja

5. razloge za odb'rjanje ponude

6" datum dono5enja i potpis odgovorne osobe narutitelja'

Odluku o odabiru najpovoljn'rje ponude zajedno sa preslikom zapisnika o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda naruditelj je

obvezan bez odgode istovremeno dostaviti svakom ponuditelju na dokaziv nadin (dostavnica, povratnica, potvrda e-

mailom, objavom na internetskim stra nicama na ruEitelja).

Rok za donoSenje Odluke o odabiru najpovoljnije ponude iznosi trideset (30) dana od isteka roka za dostavu ponuda.

Naruditelj objavom Odluke o odabiru najpovoljn'rje ponude odnosno njenom izvr5enom dostavom na dokaziv natin stjede

uvjete za sklapanje ugovora o nabavi.

elanak 16.

Naruditelj ie poniStiti postupak jednostavne nabave izrazloga propisanih dlankom 298. aN

Ako postoje razloziza poni5tenje postupka, naruditelj bez odgode donosi Obavijest o poniStenju postupka jednostavne

nabave u kojoj navodi:

t. podatke o naruEitelju,

2. predmet nabave,

3. obavijest o poni5tenju,

4. obrazloienje razloga poniStenja,

5. datum dono5enja i potpis odgovorne osobe naruditelja.

Rok za donoienje Obavijesti o poniStenju postupka jednostavne nabave iznosi trideset (30) dana od isteka roka za dostavu

ponuda.

Obavijest o poniStenju postupka jednostavne nabave s preslikom zapisnika o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda

naruditelj je obvezan bez odgode istovremeno dostaviti svakom ponuditelju na dokaziv naEin (dostavnica, povratnica,

potvrda e-mailom, objavom na internetskim stranicama naruditelja)'

XII. PRIJELAZNE IZAVRSNE ODREDBE

elanak 12.

Ovaj pravilnik stupa na snagu danom dono5enja te zamjenjuje sve do tada vaieie Pravilnike o jednostavnoj nabavi, a

objavit ie se na lnternet stranici HGSS-a (https://www.hess.hrlstanice/stanica-cakovec/).

Putar


